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CONSIGNES SUR LE DEROULEMENT 
 DU CONCOURS 

A l’ATTENTION DES SURVEILLANTS 
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1. Se rendre au Secrétariat du Centre de Concours 
2. Signer la liste de présence des surveillants 

: ntantenco »   ز لتفري    غ الأجوبة مت   peploevnel’ rerépuRéc     .3 »وثائق التر

- Les feuilles réponses 
- La feuille de présence 
- Le PV de déroulement de l’épreuve 
- Une enveloppe pour la récupération des feuilles réponses à la fin de l’épreuve 
- Un sachet identifié pour récupération : 

o Des questionnaires utilisés par les candidats et ceux non distribués 
o Des chutes correspondant aux brouillons utilisés par les candidats 
o Des feuilles brouillons non distribuées 

4. Rejoindre votre salle d’examen 

 

1. Vérifier la conformité de la salle : ordre des tables, numérotation des tables, 
absence de documents dans les casiers des tables …... 

2. Mettre vos GSM en mode « silencieux » et ne pas les sortir du sac / poche pendant 
toute la durée des épreuves SAUF URGENCE. 

 
 
 

Avant l’accès des candidats à la salle : 

1. Vérifier que le candidat est muni de sa carte d'identité nationale CIN ou de son passeport 

2. Contrôler l’absence de calculatrices, des téléphones portables et de tout autre équipement 

électronique (montres smart, écouteurs ......... ) qui doivent être laissés à l’extérieur ou au fond 

de la salle avec tout autre objet ou document 
 

 

Une fois le candidat installé à sa place : 

1. Vérifier la concordance des données de la pièce d’identité avec les données de la liste ainsi 
que le numéro d’examen (numéro de table) 

2. Remettre, simultanément à la vérification, LA FEUILLE REPONSE 
Au candidat 

07H00 ETAPE 1 : Arrivée dans l’établissement 

LES QUATRE DERNIERS CHIFFRES « 0789 » 
CORRESPONDENT AU NUMERO DE TABLE 

Numéro de table 

07H45 ETAPE 2 : Arrivée dans la salle d’examen 

08H00 ETAPE 3 : Contrôle de l’accès des candidats aux salles 

08H30 ETAPE 4 : Contrôle des identités et Distribution de la FEUILLE REPONSE UNIQUE 
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1. Distribuer le questionnaire (56 QCM de Q1 à Q56) 

2. Distribuer les feuilles BROUILLONS 
3. 5 à 10 minutes avant la fin de l’EPREUVE, demander aux candidats de finir de cocher leurs 

réponses 

 

1. A la fin des épreuves, les feuilles réponses de tous les candidats sont ramassées, classées et 

comptées par les surveillants à l’intérieur de la salle d’examen 

2. Un PV de déroulement des épreuves est dûment rempli et signé par les surveillants de la salle 

3. L’enveloppe, contenant les feuilles réponses et le PV, est ramenée au secrétariat du Centre de 
Concours et remise au Président de la Commission de Supervision et de Contrôle. 

 

1. Chaque candidat n’a droit qu’à une seule feuille réponse (personnalisée) 

2. Chaque feuille réponse est personnalisée comportant les données du candidat imprimées 
(Nom, prénom et date de naissance) 

3. Chaque QCM comporte une seule réponse juste  
Le candidat doit cocher sur la feuille réponse avec un stylo à bille (bleu ou noir) à l’intérieur 

des cases correspondantes aux réponses justes, de la manière suivante : ■ ou  

4. L’utilisation du Blanco sur la feuille réponse est INTERDITE 

5. L’ECHANGE DE MATERIEL (stylo et autres) avec le (la) candidat(e) voisin (e) EST STRICTEMENT 
INTERDIT 

6. La sortie des candidats EST STRICTEMENT INETRDITE avant la fin de l’épreuve et le 
RAMASSAGE SUR PLACE des copies par le surveillant 

7. Tout téléphone mobile ou appareil /accessoire électronique retrouvé chez un candidat, 
entraîne l’ELIMINATION définitive du concours comme prévu par la réglementation. 

09h00 ETAPE 5 : L’Epreuve Durée de l’EPREUVE : 2 h 

POUR LES CANDIDATS ABSENTS, 

ANNULER (BARRER TRANSVERSALEMENT) ET 

SIGNER LEURS FEUILLES REPONSES 

A la fin des épreuves ETAPE 6 : Ramassage de la FEUILLE REPONSE 

REMETTRE dans un sachet IDENTIFIE ET PREVU A CET EFFET : 
 

- TOUS les questionnaires utilisés par les candidats et ceux non 

distribués 

- Les chutes correspondant aux brouillons utilisés par les candidats 
 

- Les feuilles brouillons non distribuées 


